ELEKTROSTROJARSKA SKOLA
Varazdin, Hallerova aleja 5

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Varazdin, 2016. godine



Na temelju &lanka 206. Statuta Elektrostrojarske $kole Skolski odbor na sjednici odrzanoj
02.11. 2016. godine, donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Elektrostrojarske skole u Varazdinu (u
daljem tekstu: Skola).

Clanak 2. 5
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje.
Primjerak ovoga Pravilnika istie se na web stranicama Skole .

II.  BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ucgenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
— puSenje
— noSenje oruzja
— pisanje po zidovima i inventaru Skole
— bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakac¢ih guma i sl.



— unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

— unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
— igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

— medusobno trgovanje

— unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.
Za odrzavanje kuénog reda odgovorni su svi radnici i ucenici Skole.

Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici 1 ucenici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, voditelju nastave ili
smjene, te tajniku Skole.

Clanak 8.
Radnici 1 ucenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema radnicima, u¢enicima,
roditeljima 1 drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
provjeriti prostoriju i uredaje, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i1 zakljucati
radne prostorije.

I11. RADNO VRIJEME

) Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 21:00, a subotom od 6:00 do 14:00.

Clanak 11.
Nastava se odvija prema rasporedu sati i odmora:



Raspored sati
sat pocetak-zavrSetak
1 07:20 08:00
2 08:00 08:45
3 08:50 09:35
4 09:40 10:25 veliki odmor 25 min.
5 10:50 11:35
6 11:40 12:25
7 12:30 13:15
8 13:20 14:05
9 14:10 14:55
10 14:55 15:40
Clanak 12.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

(leanavk 13.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u vrijeme koje odredi razrednik, a s
ravnateljem, pedagoSko-psiholoSskom sluzbom i voditeljima u tijeku njihovog radnog
vremena.

IV. UCENICI

Clanak 14.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog
rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
nakon zavrSetka Skolskih obveza i Skolskih aktivnosti.

Clanak 15.
Ucenik je duzan:
— kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
— dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima u
posjetu Skoli
— odrzavati &istima i urednima prostore Skole
— dolaziti uredan u Skolu



— u slucaju kaSnjenja javiti se dezurnom nastavniku

— nositi na nastavu udzbenike, priru¢nike, biljeznice i drugi pribor

— na praktican rad dolaziti u skladu s odredbama zakona o zastiti na radu

— uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovog ¢lanka, izricu se pedagoske mjere.
Mjere se izri¢u ovisno o tezini i ucestalosti krSenja odredbi.

Clanak 15.a.
Svi Skolski zaposlenici i ucenici §kole duzni su prilagoditi svoje ponaSanje na drustvenim
mrezama (npr. Facebooku, Twitteru itd.) i forumima na nacin da svojim javnim
nastupima na tim mrezama ni na koji nacin ne Stete svojim kolegama, dostojanstvu struke
i ugledu skole. To izmedu ostalog ukljucuje zabranu objavljivanja, komentiranja i
zabranu drugih aktivnosti koje bi omogucile Sirenje uvredljivog sadrzaja, neprimjerenog
pisanog, audiovizualnog ili slikovnog materijala ili bilo kojeg drugog nac¢ina psihickog
zlostavljanja ucenika, kolega i/ili zaposlenika Skole.

Clanak 16.
Na znak zvona za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopuStenje
razrednika ili predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Clanak 17.
Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, radnika ili ravnatelja u/iz razreda ucenici su
duzni ustati.

Clanak 18.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.
Uceniku je za vrijeme nastave ili odmora dozvoljeno otvarati prozore samo uz dozvolu
nastavnika.
Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izlozbama, izletima, ekskurzijama ucenici su se duzni
ponasati u skladu s ponasanjem u Skoli.

Clanak 19.
Ucenicima je zabranjeno psihi¢ki i fizi¢ki zlostavljati te prijetiti drugim ucenicima i
radnicima Skole.
Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel i druge sli¢éne naprave. U slu€aju koriStenja
tih naprava, one se privremeno oduzimaju i po njih treba do¢i roditel;.
Utenicima je u Skoli zabranjeno snimanje i objavljivanje snimaka bez dozvole
Ravnatelja.



Za krienje Clanaka 18. i 19. nastavnik biljeZi u imenik primjedbe za pojedinog uéenika i
izvjeScéuje razrednika. U slu¢aju tezeg ili ucestalog krsenja kuénog reda, uceniku se izri¢u
odgovarajuce pedagoske mjere.

Clanak 20.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju
nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kabinetu.

Clanak 21.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 30 minuta.
Za vrijeme malih odmora ugenici ne smiju napustati Skolu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u okolidu Skole.

Clanak 22.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari 1 novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 23.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

— na pocetku nastave pregledaju ucionicu 1 o uoCenim nepravilnostima ili osteenjima
1zvjescuju dezurnog nastavnika

— pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

— 1zvjeS¢uju voditelja nastave ili smjene o nenazo€nosti nastavnika na nastavi

— prijavljuju nastavnicima poc¢etkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

— 1zvje$¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu i sl.) , nakit, novac, mobitel i sl. predaju voditelju nastave ili smjene ili tajniku.

— obavljaju ostale radnje u dogovoru s predmetnim nastavnikom i razrednikom

— nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSteCenja zidova, klupa, stalaca 1 ostaloga inventara te o
uocenim oStecenjima izvjeséuju dezurnog nastavnika ili tajnika.

U slucaju zanemarivanja svojih obveza, razrednik moZe redarima produZiti deZurstvo.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.



Clanak 24.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom nastavniku.

Clanak 25.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

U slucaju kaSnjenja s povratom knjige ili oStec¢enja ili gubitka knjige, ucenik je duzan
uplatiti odstetu ili kupiti novu knjigu. 1znos zakasnine je 5 kn po knjizi i po tjednu.

Clanak 26.
Ucenici su odgovorni za $tetu koju udine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.
Ucenici su odgovorni za Stetu koja nastane na njihovom radnom mjestu u vrijeme
koriStenja radnog mjesta.

Clanak 27.
Za nano$enje materijalne $tete Skoli odnosno imovini Skole, imovini uc¢enika, nastavnika
ili drugih radnika, ucenici za koje se utvrdi da su poc€initelji nadoknaditi ¢e Stetu.

Clanak 28.

Nakon §to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duZan provesti
istragu u razredu i1 pokusSati doznati tko je pocinitelj Stete. Pocinitelj Stete duzan ju se
nadoknaditi.

Ukoliko svi razredi koji su boravili u ugionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala
Steta decidirano tvrde da nisu poc€inili Stetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred
ravnateljem koji ¢e o tom raspraviti, imenovati Povjerenstvo za utvrdivanje Stete. Odluku
o nadoknadi $tete ¢e donijeti Skolski odbor.

Clanak 29.
U sludaju da je $teta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim uéenicima, pa
se ne moze utvrditi tko je podinio $tetu, istu ¢e nadoknaditi svi udenici Skole.
Odluku o visini §tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje $tete.

Clanak 30.
Kod svih slucajeva nastanka Stete razrednik je duZan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku 1 obavijstiti ih u koje ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.



V. DEZURSTVA

Clanak 31.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici.
Obveze i odgovornosti dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva
nastavnika voditelj smjene u suradnji s razrednicima.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 32.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 33.

DeZzurni nastavnici:

- daju obavijesti radnicima, uc¢enicima, roditeljima, gradanima

- za vrijeme velikog odmora borave u prostorijama i okolisu Skole, te kontroliraju red
- za vrijeme sata prate dogadanja u $koli putem video nadzora i obilaskom Skole

- pomazu u radu voditelju nastave ili smjene

- nose oglasnu knjigu.

VI. KRSENJE UNUTARNJEG REDA

Clanak 34.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu
Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i unutarnji red, dezurni nastavnik udaljiti ¢e iz
prostora Skole.



VIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s 1.11.2016.

KLASA: 602-03/16-02/8
URBROJ: 2186-146-04-16-3

Varazdin, 28.10.2016.
PREDSJEDNIK

SKOLSKOG ODBORA

Bozidar Zeljezié, dipl. ing.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 28.10.2016. godine

RAVNATELJ

Igor Kos, dipl. inf.



